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江西师范大学心理学院实验室开放管理规定（试行）
    为加强实验室的建设和管理，充分发挥实验室的资源优势，规范有序地做好实验室的开放工作，提高实验室的使用效益，结合学院实际，特制定本规定。
1、 实验室使用实行预约申请。
1. 实验中心办公室原则上不接收当周使用申请。
2. 使用人到学院实验中心网页下载并填写实验室使用申请表和实验设计计划书；
3. 将填写好的纸质申请表与计划书提交给分实验室主任签字审批。学生申请时需要先提交导师签署意见，校内其它部门及校外单位使用人申请时需要其所在单位签署意见。
4. 分实验室主任根据使用人提交的计划书，确定是否同意实验和实验的单位时间次数等意见。
5. 申请人每周一至周四将签好字的申请表与计划书交实验中心办公室。
6. 申请人必须熟悉相关实验设备与实验操作流程。申请使用脑电、眼动和生物反馈等实验室的人员，必须使用过相关类型设备、当过相关实验助手或通过相关实验使用知识测试。
2、 学院统筹安排实验室的使用。
1. 实验中心办公室原则上不安排当周使用申请。
2. 实验中心办公室不接收被红牌警告的使用人的申请。
3. 实验中心办公室根据申请，可以为分实验室主任安排一个每周固定的单位时间供其组织实验操作培训等活动。
4. 脑电实验室与眼动实验室原则上一次性申请最长不得超过6天，其它实验室原则上一次性申请最长不超过3天。
5. 实验中心办公室根据使用申请进行统筹安排，每周五制定好下一周使用安排表。
6. 使用安排表由实验中心主任审核，分管副院长签字批准。
7. 每周五下午将使用安排表通过实验中心网页和实验室门前使用情况栏进行公布。
3、 实验室使用实行实验操守计分制度。
1. 使用人每学期有操守分10分。
2. 使用人没有规范使用实验室，学院将根据《心理学院实验室使用操守记分规定（试行）》扣除其一定的操守分。
3. 操守分不足5分时，进行黄牌警告。
4. 操守分不足0分时，进行红牌警告。
4、 实验室实行校内师生免费使用，校外单位人员收费使用。
1. 校外单位使用人每个单位时间交费500元。
2. 用于科研的实验和学校规定范围的教学实验实行免费使用。
3. 被黄牌警告的使用人，学院对其实行收费使用。在被黄牌警告后，每个单位时间交费100元。
4. 科研实验耗材等费用从重点实验室经费或学科建设经费中开支；实验前经申请审批，教学实验所需耗材等费用，从本科教学经费中开支。
5. 由于非正常使用导致设备损坏的，使用人要照价赔偿。
5、 实验成果相关署名要求。
1. 使用实验室取得的相关成果（包括课题、论文等）署“江西省心理与认知科学重点实验室”名称。
2. 在分实验室主任帮助和指导下完成的科研实验，其研究成果需署分实验室主任姓名。
3. 相关研究成果没按要求署名的，每项成果扣使用人2个信用分。
6、 实验室使用交接。
1. 实验前使用人到实验中心办公室登记领取相关材料。
2. 实验后摆放好相关物品、关好门、窗、电、水等并按要求填写实验记录。
3. 实验员检查相关实验情况，并填写信用分记录。
4. 使用人交还相关材料至实验中心办公室。
7、 实验室使用检查
1. 实验员每天下午下班前对各实验室使用情况进行检查。
2. 各分实验室主任、实验中心主任和分管院长可以随时对各实验室使用情况进行检查。
3. 对没有按相关要求开展实验的将扣除使用人一定的实验操守分。
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           实验室使用安排表
时间： 2016年  月  日——2016年  月  日                        周次：第   周
	 (
星
期
) (
时
间
)使用人
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	上午
	
	
	
	
	
	
	

	下午
	
	
	
	
	
	
	

	晚上
	
	
	
	
	
	
	


备注：上午：8：00—12：00，下午：14：00—16：40，晚上：19：00—21：00

心理学院实验室使用操守记分规定（试行）
为加强实验室的管理，充分发挥实验室的资源优势，规范有序地做好实验室的开放工作，提高实验室的使用效益，根据《江西师范大学心理学院实验室使用管理规定（试行）》，结合学院实际，特制定本规定。
一、心理学院实验室使用操守记分明细表。
心理学院实验室使用操守记分明细表
	序号
	实验室使用操守记分事项
	每次记分
	备注

	1
	实验完毕未关门。
	-1
	

	2
	实验完毕未关窗。
	-1
	

	3
	实验完毕未关电。
	-1
	

	4
	实验完毕未关水。
	-1
	

	5
	实验完毕未关闭电脑等实验设备。
	-1
	

	6
	实验完毕未按原位摆回桌椅。
	-1
	

	7
	实验完毕未按原位摆回沙具。
	-1
	

	8
	实验完毕，未按原位摆放好仪器设备、用品。
	-1
	

	9
	使用后未打扫卫生。
	-1
	

	10
	使用后未按要求填写实验记录。
	-1
	

	11
	未按要求清洗、凉晒导电帽。
	-1
	

	12
	不按期归还钥匙。
	-2
	

	13
	不按期归还加密狗。
	-5
	

	14
	仪器使用不当造成损坏，且不报告。
	-2
	

	15
	未经过培训，且没人在旁指导，直接使用。
	-2
	

	16
	转借他人使用。
	-2
	

	17
	转租他人有偿使用。
	-10
	

	18
	申请后空置实验室。
	-2
	

	19
	发现异常，未及时报告。
	-1
	

	20
	在实验室开展无关实验内容的事项。
	-2
	


二、学院实验管理人员对实验室使用情况进行定期和不定期的检查，并将检查情况进行操守记分。
4. 实验员每天下午下班前对各实验室使用情况进行检查。
5. 各分实验室主任、实验中心主任和分管院长可以随时对各实验室使用情况进行检查。
6. 学院安全管理人员和消防安全管理人员可以随时对各实验室使用情况进行检查。
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江西省心理与认知科学实验中心及各分实验室主任
实验中心主任：董圣鸿
实验中心副主任：曾晓青、张凤华
BP脑电分实验室主任：李富洪
Neuruscan脑电分实验室主任：张凤华
眼动分实验室主任：胡笑羽
心理咨询研究分实验室主任：刘明矾
生物反馈分实验室主任：王鑫强
团体辅导（行为观察）分实验室主任：熊红星
沙盘游戏分实验室主任：李洁
行为数据采集分实验室主任：李毕琴
PC多功能分实验室主任：涂冬波












心理学院开放实验室使用申请表
	申请实验室名称
	
	房号
	

	申请人信息
	姓名
	
	联系电话
	

	
	类别
	年级 / 专业 / 方向：
（□ 本科生   □ 硕士生   □ 博士生   □ 教职工）

	申请使用时间单位数
	（    ）个单位时间
	预约使用日期
	

	实验类别
	· 毕业论文实验
论文题目：
· 科研项目实验
项目类别、名称：
· 教学/活动类实验
课程类别、名称：
· 其他：
（所有实验必须同时提交相应的实验任务计划书、教学设计教案或活动设计教案）

	实验项目名称
	

	实验使用仪器设备
	

	实验室安全规范使用
承诺书
	本人承诺：
在实验期间，严格遵守实验室各项规定，服从实验室管理，保证实验室安全；使用仪器设备按照正确使用方法操作，如因违反正常操作而出现损坏，则按规定照价赔偿。
                                承诺人签名：            
年   月   日

	

	课题负责人/指导教师意见
	分实验室主任审核意见
	实验室预约排期情况

	

 (
签
名
)
课题负责人
指导教师

（老师申请由课题负责人签名，学生申请由指导教师签名。）
	


同意使用（    ）个单位时间。

分实验室主任签名：


	该实验室可安排使用时间为：


实验室管理人员签名：




说明：1.本申请表一式三份。其中一天计为上午、下午和晚上，共3个单位时间。


image2.emf
       

脑电实验申请流程图    

下载 并填写 实验申请表（ 学院网页 ）    

课题负责人签字认可  

汇总到 实验中心办公室 （三楼 309 ） 安排实验  

登记领取实验室钥匙及实验耗材    

实施实验    

按时归还实验室   打扫卫生   清点实验物品    

研究者 所在课题组   对实验方案进行充分论证后  

脑电实验室主任签字  
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脑电实验申请流程图
)
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心理学院实验室使用申请流程图  

下载 并填写 使用 申请表（ 学院 实验中心 网页 ）  

课题负责人 或导师 签字认可  

汇总到 实验 中心办公室 （三楼 3 09 ） 安排实验  

登记领取实验室钥匙及实验耗材    

实施实验    

按时归还 钥匙等   打扫卫生   清点实验物品    

使用人填写实验任务计划书   对实验方案进行充分论证后  

分 实验室主任签字  
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心理学院实验室使用申请流程图
)
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分
实验室主任签字
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